


Se usa para indicar el final
de una oracion o de un texto.
Después del punto, se escribe

con mayuscula.

Hoy es un dia

hermoso. e«
S

e —

T —

PARA TERMINAR ORACIONES. | P
Indica que la idea | N ]\ Me gusta leer cuentos

jIateminace: antes de dormir.e
Hoy es un dia hermoso.

PARA FINALIZAR PARRAFOS. Fui l
Se coloca al final de la dttima | . uimos ai parque,
oracion del parrafo. | jugamos y nos

Me gusta leer cuentos. _ " divertimos mucho.e
Aprendo muchas cosas nuevas. X

La reunion sera
Se usa al final de | _ W N |
un texto completo. B el lunes a las 5 p.m.e

iGracias por leer!s == -: iRECUERDA! E‘ s N

' . 1 y %
PARA ABREVIATURAS. [N, | e
Se escribe después de abreviar s ) El punto sefala una pausa larga | P 9

temprano a la cita.e

palabras (Sr., Dra., etc.). y nos ayuda a entender mejor I
Sr. Lopez llegé temprano. lo que leemos. s 1 - v_y
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Se usa para separar elementos en una
enumeracion, para aclarar informacion
o para hacer una pausa breve en la lectura.

————

En el frutero hay manzanas,
peras, naranjas y uvas.

PARA ENUMERAR.

Separa los elementos de una lista.
Ejemplo: Compré manzanas, peras,
naranjas y uvas.

Mi primo, que es muy
inteligente, gano el concurso.
PARA ACLARAR INFORMACION.

Introduce una aclaracion o
informacion adicional.

Ejemplo: Mi hermano, que vive en Lima, 4 | B 1| Esmd'f'-‘ mucho, por eso
nos visitara mafana. . <K aprobé el examen.

PARA HACER UNA PAUSA BREVE.

Indica una pausa corta en la lectura. | ®”N | Maria, ;puedes ayudarme
Ejemplo: Estaba cansado, por eso ”" con esta tarea?

decidi descansar. P _:,: iRECUERDA! E"_

PARA SEPARAR VOCATIVO.

Aisla a la persona a la que
nos dirigimos.

La coma ayuda a organizar las ideas | \ Firulais, ven aqui,
y a que el mensaje sea claro |
y facil de entender.

tengo tu comida.

Ejemplo: Juan, ven aqui, por favor.
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Se usa para unir oraciones

[ que podrian estar separadas por punto. l
l Indica una pausa mayor que la coma ;’
y menor que el punto.

relacionadas

PARA UNIR ORACIONES RELACIONADAS.

Las oraciones tratan del mismo tema
~ y estan relacionadas.

Ejemplo: Me gusta leer novelas;
también disfruto los cuentos.

PARA EVITAR REPETICIONES.
Cuando las oraciones ya tienen

' comas, usar punto y coma evita

usar conectores.

Ejemplo: Fui al mercado, compré frutas,
verduras y pan; luego preparé la cena.

PARA ENUMERACIONES COMPLEJAS.
Separa elementos de una lista

que ya tienen comas.

Ejemplo: Necesito comprar manzanas,
peras, naranjas; uvas, fresas, arandanos;

y platanos, kiwis, mangos.

PARA UNIR ORACIONES CON CONECTORES. '

Se usa antes de conectores como
por lo tanto, sin embargo, ademas, etc.

aprobé el examen.

Ejemplo: Estudié mucho; por lo tanto, \

e s e e ——

Me encanta leer;
me relaja y me
transporta a otros mundos.

— e SEE— I I T . S S . S S S

Hoy fue un dia largo;
trabajé, hice ejercicio
y cociné para mi familia.

—
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Quiero viajar por el mundo;
conocer diferentes culturas
es mi sueno.

— I — — T T T I S S . —

Estudié toda la noche;
sin embargo, siento que
necesito repasar mas.

I o\ crpar - i
4 D |

\ 1 .f"f El punto y coma conecta ideas  =
relacionadas y nos ayuda adar |
claridad y fluidez a nuestros |
tee:texto. |

\ /

i - "

Para mi cumpleafios quiero
libros, una mochila nueva;
y si puedes, entradas

para el cine.

- — E—— —E— — e EE— S I T S EE—— " S E—

Cuido mis plantas todos los
dias; por eso, estan siempre
verdes y sanas.




*.10S DOS PUNTOS >{ 2

" Se usan para anunciar o introducir

, ; | > EJEMPLOS =

'ﬁﬁ? | una enumeracion, una explicacion,
L una cita o un ejemplo.

\Bvey Para la cena necesitamos:
PARA ANUNCIAR UNA ENUMERACION. — arroz, pollo, ensalada

Se colocan antes de una lista ==y jugo natural.

de elementos.

Ejemplo: Necesito comprar:

El planeta Tierra tiene
muchos beneficios para

PARA INTRODUCIR UNA EXPLICACION. 2”7 | lavida: nos da aire limpio,

pan, leche, huveos y frutas.

Anuncian que lo que sigue aclara — agua y alimento.
o desarrolla la idea anterior.
Ejemplo: Hay una regla de oro Albert Einstein dijo:
en la vida: trata a los demas |

“La imaginacion es mas
como te gustaria ser tratado.

importante que el

PARA INTRODUCIR UNA CITA. conocimiento .

Se usan antes de reproducir

las palabras de alguien En la biblioteca hay
Ejemplo: Mi abuela siempre dice: varios géneros literarios:

“Con paciencia todo se logra”. _ i iRECUERDA! = | ' cuentos, novelas,
/ g " ~. poesia y teatro.

PARA PRESENTAR UN EJEMPLO. -

Los dos puntos anuncian | . " .
Sirvert para taEun sjemplo | ~ Mi cumpleafios es especial

que viene algo importante: porque tiene tres cosas

de lo que se esta diciendo.
que me encantan: familia,

una lista, una explicacion,
Ejemplo: Hay muchos deportes: una cita o unt ejemplo. : i
futbol, natacién, véley, atletismo... o = amigos y diversion.




*'LOS PUNTOS * - 2
" SUSPENSIVOS (000)

{:? ® Se usan al final de una oracién o de un texto para indicar que lo que se dice e ﬁ
no se ha terminado, que se deja en suspenso o que se desea sugerir
algo sin expresarlo por completo.

IRy

1. PARA DEJAR UNA IDEA INCOMPLETA. ﬁ

Indican que la oracién o el texto no termina | Miré al cielo y pensé
porque seguimos pensando o hablando. ! que seria una noche
« Estaba por contarte, pero mejor lo dejo... especial...

2. PARA OMITIR HHTE DE UN TEXTO. En lailista asceibi
Se usan para suprimir palabras o fragmentos manzanas, peras,

necesarios en la escritura.
que no son arios en platanos, uvas...

* Necesito comprar: pan, leche, huevos...

3. PARA SUGERIR O DAR A ENTENDER.
Sirven para insinuar algo sin decirlo (!f?

de manera directa. * iRECUERDA! =
* Ella sabe mas de lo que dice...

/
~ o Siempre se escriben

Tiene un regalo para ti,
pero no te diré qué es...

Yo queria ir, pero...

4. PARA EXPRESAR DUDA O TITUBEO. bret milios il no pude.
Reflejan dudas, pausas o titubeos y sin espacios: s«
al hablar o escribir. La FEHCUh se puso

o No deben confundirse

con otros signos
de puntuacién.

* Yo... no sé si eso es lo correcto... muy interesante y, de

repente, termind...

5. PARA CREAR SUSPENSO O EXPECTATIVA.
Se utilizan para mantener el interés o generar
curiosidad en quien lee.

* Lo que ocurrié después te sorprenderi...

Habia una vez un
lugar lejano, donde
todo era posible...

o Nos ayudan a escribir
y hablar de forma mas

clara y expresiva.




Se usan para sefalar y destacar citas textuales, palahras

que tienen un significado especial, titulos de obras o expresiones

que se utilizan de manera figurada o irénica. / &

T e I T S . S — i — — — — . T T S T — — — —. — S — T — —

€ LAS COMILLAS -

b " *
1. PARA CITAR TEXTOS LITERALES

Se usan para reproducir exactamente las ﬁ = | Mi mama me dijo: “Estudia

palabras de otra persona. & o | hoy para que aprendas més”.

Ejemplo: Ella dijo: “Llegaré a las cinco”. | |
- |

2. PARA DESTACAR PALABRAS

CON SIGNIFICADO ESPECIAL Lapalabia respete” Sanlica: |

Senalan palabras que tienen un sentido wlorar ailos defks

particular o poco comun. | )

Ejemplo: La palabra “libertad™ tiene

un gran valor para todos.

La pelicula “Coco” es una

3. PARA TITULAR O NOMBRES DE OBRAS diainis fadaritas.

Se usan en titulos de libros, articulos, peliculas, _ — iRECUERDA! - =
canciones, cuadros, etc. ra £

Ejemplo: Lei el cuento “El principito”.

. . & .39
Las comillas siempre van en parejas: Dice que es “el mejor” en

’ | i 9 ‘ los videojuegos, pero siempre
4. PARA EXPRESIONES FIGURADAS O IRONICAS | ' pierde.
Indican que lo que se dice no debe tomarse | La primera es la de apertura ¢
aE pit ce ; ‘ y la segunda es la de cierre *” ‘ ) )
Ejemplo: Mi hermano es un “genio” para | En el libro decia: “Habia una vez
desordenar su habitacion. i |

No se usan para resaltar palabras un gato muy curioso”.

importante, jemplo).
5. PARA TRANSCRIBIR DIALOGOS (importante, por ejemplo)

Para introducir las palabras exactas que dicen

En texto dentro de texto, se usan | Mi cancién favorita es !

OEPOTEOIRISE #fv Uns natracion. comillas simples: “El dijo: ‘Ya llegué’”. “Color esperanza”.
Ejemplo: El pregunto: “;Vienes conmigo?” __ r
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J;’ Se usa para unir palabras o separar elementos, \
l‘.. indicar rangos, hacer aclaraciones o dividir palabras } m
\ al final de una linea. ¥
1. PARA UNIR PALABRAS = 3

Sirve para unir dos o mas palabras

Palabras compuestas:
y formar expresiones compuestas.

Ejemplo: madre-hija, tedrico-practico,
hispano-americano.

economico-financiero,
socio-cultural, bien-estar.

2. PARA INDICAR RANGOS

Se usa para expresar un intervalo

Rangos de niameros o fechas:
Capitulos 5-10,

del 2020-2030,

del 15-25 de mayo.

entre dos niimeros, fechas o lugares.

Ejemplo: paginas 10-20,
1990-2000, Madrid-Barcelona.

3. PARA HACER ACLARACIONES

 Permite insertar una explicacion

Aclaraciones o incisos:

o comentario dentro de una oracion. - :
Lo hizo muy bien -a pesar

> |RECUERDA' i 2 de estar cansado-.

me ayudé con la tarea. p g

Ejemplo: Mi hermano -que es médico-

4. PARA SEPARAR ELEMENTOS

e No dejes espacios antes ni después del guion. |
Separa elementos en una enumeracion

Separacién de elementos:
Ejemplo correcto: mama-hija (no: mama - hija)

o para dar énfasis. Productos disponibles:

Ein:in-. :j::: L | e No lo confundas con el signo menos (-) ooz azicar - aceite ~satl
que se usa en matematicas.

5. PARA DIVIDIR PALABRAS Ejemplo: 5 - 2 = 3 (esto es un signo menos) Division de palabras

AL FINAL DE UNA LINEA L al final de linea:

Indica que la palabra continiia en la linea e Usa el guion solo cuando sea necesario < ~ La investi-

siguiente. gacion fue muy

para dar claridad al texto. ;
Ejemplo: infor- - macion. Interesante.
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LOS SIGNOS DE -
Excumaén g &
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Se usan cuando algo nos causa
asombro o admiracion.

iNo puedo creerlo!

PARA EXPRESAR MIEDO O ALERTA.

Se usan para advertir o mostrar
preocupacion.

iCuidado, viene un auto!

Se usan para dar érdenes, ruegos
o peticiones de manera enérgica.

iLevantate ahora mismo!

PARA MOTIVAR O ANIMAR.
Se usan para animar, apoyar o
motivar a alguien.

iTa puedes lograrlo!

PARA DAR ORDENES O INSTRUCCIONES.

Q@

/ : T
~ Los signos de exclamacion

nos ayudan a expresar con
fuerza lo que sentimos,
pensamos o deseamos.

N Se usan al inicio (j) y al final (!) de
w oraciones exclamativas para expresar ”'Fr ﬁ
emociones intensas o dar énfasis.
)\ PARA EXPRESAR ALEGRIA. _ iFeliz cumpleafios!
Se usan para mostrar entusiasmo, ﬁ ¥ d iQué dia tan especial!
felicidad o satisfaccion. / 2
iQué sorpresa tan bonita!
iGuau, qué regalo
H |
PARA EXPRESAR SORPRESA. tan increfble!

iLo hiciste excelente!
iEstoy muy orgulloso!

iCuidado con la
tormenta!

jAlto! No puedes
pasar por aqui.

iA estudiar
con dedicacion!

iGracias por tu ayuda!

iEres el mejor! /)
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> LOS PARENTESIS ( | S

a.-ﬂ'
& w { Se usan para encerrar informacion adicional, aclaracmnes

1. PARA AGREGAR INFORMACION

Permiten incluir datos extra que
complementan o aclaran lo dicho.

Ejemplo: Mi hermano Juan (el mayor)
vive en otra ciudad.

2. PARA HACER ACLARACIONES
Sirven para explicar o precisar algo
dentro de la oracién.

Ejemplo: La reunién sera el lunes

(es decir, el primer dia de la semana).

3. PARA CITAR O REFERIR FUENTES

Se usan para mencionar al autor,

la fecha o la fuente de una cita.
Ejemplo: “La educacion es el arma mas
poderosa” (Nelson Mandela).

4. PARA INCLUIR COMENTARIOS PERSONALES
Permiten afadir opiniones o comentarios
del autor sin interrumpir el mensaje principal.

Ejemplo: Me encanta leer (sobre todo novelas

de misterio) antes de dormir.

\
.o datos que cnmplementan lo que se expresa en la oracion.

-~ iRECUERDA! =

Siempre deben ir en parejas:
se abre ( ysecierra ).

No se usan para separar
ideas principales.

Lo que va dentro de los
paréntesis puede omitirse

sin perder el sentido general.

> EJEMPLOS - 0

w

Nuestro planeta (la Tierra)
es el anico que conocemos
donde existe vida.

Tengo una mascota (un perro
llamado Max) muy juguetona.

Las vacaciones seran en julio
(del 10 al 25) de este aiio.

Vi una pelicula increible
(“Intensamente 2”) el fin
de semana.

Mi autor favorito es
Gabriel Garcia Marquez
(escritor colombiana).

Me gusta la pizza
(especialmente la de
queso y tomate).




“EL smuo DE mmnoemén ‘
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B ,- Se usa para hacer preguntas directas *

0

¢Cual es tu pais favorito?

o para expresar duda o sorpresa.

1. PARA HACER PREGUNTAS DIRECTAS

Sirve para formular preguntas

de manera clara.
Ejemplo: ;Dénde vives?
¢Cuando es el examen

de matematicas?
2. PARA EXPRESAR DUDA

Sirve para mostrar que no se esta

seguro de algo. ¢Me puedes ayudar
Ejemplo: ;Vendra hoy a la reunion? con este problema?
No estoy seguro. -~ iRECUERDA! -
Siempre se escribe al inicio (;) ' | ;Sera correcto
A 3. PARA EXPRESAR SORPRESA y al final (?) de la pregunta. &5 lo que hice?
- : ' J g
| Sivo fsa mostat-asemun € En preguntas directas, se usan
| o extrafieza. :
ambos signos. o s
Ejemplo: j¢En serio ganaste ~ f}i | |¢Sorpresa, no te

Q La respuesta a una pregunta ;.:.;
AS -'

lo esperabas?!
no lleva signos de interrogacion.

el premio?!
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