&/ Uso de letras

&’ Acentuacion

+/ Mayusculas

+/ Signos de puntuacion
+/ Reglas especiales

/Y mucho mas...

HEJORA T!JI
ORTOGRAFIA

ESCRIBE CDH
CONFIANZA

AFREHE‘IE
CADA DIA

CUHUHIEA
MEJOR

ITU PUEDES
LOGRARLO!

\
|
|
I
|
|
!
|
|
I
|
i
I
!




Reglas basicas para usar correctamente
la B y la V en nuestras palabras. : REGLAS DEL USO DE LA V

1. SE USA LA V EN LAS TERMINACIONES -VA,
-VAS, -VAN

En las formas de los verbos terminadas en -va,
-vas, -van se escribe v.

Ejemplos: cantaba — cantava, cantas — cantas,
cantavan — cantaban.

1. SE USA LA B DESPUES DE M
Después de la letra m siempre se escribe b.
Ejemplos: cambio, hambre, recordar, también.

2. SE USA LA B EN LAS TERMINACIONES -BA, -BAS,
-BAN, -BAMOS, -BAIS, -BAN

En las formas de los verbos terminadas en -ba, -bas,
-ban, -bamos, -bais, -ban se escribe b.

Ejemplos: cantaba, cantabas, cantaban, cantabomos.

2. SE USA LA VEN LAS PALABRAS QUE EMPIEZAN
POR Vi-, VO-, VA-, VE-

Las palabras que comienzan por los prefijos

vi-, vo-, va-, ve- se escriben con v.

Ejemplos: vida, votar, vaca, ventana.

3. SE USA LA B EN SUSTANTIVOS Y ADJETIVOS
La mayoria de los sustantivos y adjetivos

se escriben con b.

Ejemplos: barco, bicicleta, bueno, bonita.

3. SE USA LAV EN LOS ADJETIVOS Y SUSTANTIVOS
DERIVADOS DE VERBOS

Los adjetivos y sustantivos que provienen de verbos

= iRECUERDA! - = / seescriben conv.

Ejemplos: inventar — invento, vivir — viviente.

4. SE USA LA B EN ALGUNOS VERBOS
Muchos verbos se escriben con b. @ Si tienes dudas entre by v,
Ejemplos: beber, bailar, hablar, escribir. piensa en la regla.

4. SE USA LA V EN ALGUNOS VERBOS

Verbos como venir, ver, volver, tener, estar

y sus formas, se escriben con v.

Ejemplos: venir, veo, volvemos, tuve, estuve.

©) Lapracticay la lectura

5. EXCEPCIONES Y PALABRAS ESPECIALES te ayudarén a escribir mejor.

Algunas palabras de uso comiin se escriben con b 5. EXCEPCIONES Y PALABRAS ESPECIALES

y no siguen reglas especificas. @ jPresta atencién al contexto ~ Algunas palabras comunes se escriben con v
Ejemplos: brazo, biblioteca, brillar, obligacién. de la palabra! Wi y no siguen una regla especifica.

Ejemplos: vecino, otofo, lluvia, clavo.



Ejemplos: casa, colina, cuna.

excepto algunas palabras.

se escriben con c.

1. SE USA LA CANTES DEA,O, U

Delante de las vocales a, o, u se escribe con c.

2. SE USA LA C ANTES DEE, |

Delante de las vocales e, i se escribe con c,

Ejemplos: cereza, cine, ciudad.

Excepciones: palabras como cien, ciencia,
cielo, ciervo se escriben con c.

3. SE USA LA C EN PALABRAS CON -CION

Las palabras que terminan en -cién

Ejemplos: cancién, educacion, coleccion.

4. SE USA LA C EN VERBOS TERMINADOS EN -CIR

Los verbos terminados en -cir se escriben con c.

Ejemplos: decir, crecer, conducir.

5. SE USA LA C EN ALGUNOS SUSTANTIVOS Y ADJETIVOS
Hay muchas palabras que siempre se escriben con c.

Ejemplos: caracter, cancer, extrano, preciso, capaz.

Usamos la C y la Z correctamente
para escribir mejor.

1. SE USA LA Z EN LAS FORMAS
DEL VERBO TERMINADAS EN -Z

Las formas verbales terminadas en -z
se escriben con z.

Ejemplos: cantd, jugaste, vendran.

2. SE USA LA Z EN SUSTANTIVOS
Y ADJETIVOS

Muchos sustantivos y adjetivos
se escriben con z.
Ejemplos: zapato, cabeza, feliz, capaz, rapidez.

3. SE USA LA Z EN PALABRAS

DERIVADAS DE OTRAS

Las palabras que derivan de otras con z
en su raiz se escriben con z.

Ejemplos: analizar (de analisis),
realizacion (de realizar).

> iRECUERDA! - @ 4. SE USA LA Z EN EXPRESIONES Y DICHOS

Muchas expresiones y dichos populares
se escriben con z.

Ejemplos: a la vez, de vez en cuando,
hasta luego, sin razén.

5. EXCEPCIONES IMPORTANTES

Algunas palabras que podrian llevar z
en realidad se escriben con c.
Ejemplos: cocer, cocear, conocer,
concierto, concebir.

@ La c suena fuerte delante de a, o, u
y suave delante de e, i.

e La z siempre suena fuerte.

© Revisa, practica y consulta

si tienes dudas.
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Usamos la G y la J correctamente

para escribir mejor. :

1. SE USA LA G ANTESDEA, O, U

ga 1. SE USA LA J ANTES DE A, O, U
[' qe | Delante de las vocales a, o, u se escribe con g.

Delante de las vocales a, o, u se escribe con j.

Ejemplos: gato, gota, gusano. Ejemplos: jamon, joven, jugar.

2. SE USA LA G ANTES DEE, | 2. SEUSA LA J ANTES DEE, |

Delante de las vocales e, i se escribe con g. Delante de las vocales e, i se escribe con j.

gi Ejemplos: gema, gigante, girasol. Ejemplos: enero, jefe, jirafa.

3. SE USA LA J EN MUCHAS PALABRAS
DERIVADAS DE OTRAS

Las palabras que derivan de otras que llevan |
mantienen la j.
Ejemplos: jardinero (de jardin), justificar

3. SE USA LA G EN PALABRAS TERMINADAS EN -GIA, -GIO
Las palabras terminadas en -gia, -gio, -gio se escriben con g.
Ejemplos: magia, biologia, colegio, elogio.

3. SE USA LA G EN PALABRAS

(de justo).
DERIVADAS DE OTRAS
Las palabras que derivan de otras que llevan g 4. SE USA LA J EN NOMBRES PROPIOS Y EXTRANJEROS
l:t.mservan g | | | s ‘RECUERDA 12 n Muchnr... nnmhras.. propios y palabras de origen extranjero
Ejemplos: agricultor (de agricultura), imaginar : : se escriben con j.
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(de imaginacion). Ejemplos: Javier, Julia, Japén, francés (del francés: jean).
e Suena suave: se escribe con g.
o 5.SEUSALA G EN ALGUNOS SUSTANTIVOS Y ADIETIVOS. | @ e e com 5. SEUSA LA J EN EXPRESIONES Y DICHOS
E Hay sustantivos y adjetivos que siempre se escriben con g. Muchas expresiones y dichos populares
Ejemplos: gente, general, grande, gentil. e Cuando tengas dudas, se escriben con .

consulta el diccionario. Ejemplos: jojala!, de juro, a rajatabla.

E——  — E— —

‘ ﬁ Excepciones: palabras como ajedrez, jinete, ajenjo
se escriben con j.
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1. SE USA LA H AL INICIO DE PALABRA

Todas las palabras que empiezan con h
se escriben con h.

Ejemplos: hoja, hambre, historia, hermoso.

2. SE USA LA H DELANTE DE LOS DIGRAFOS
CHYLL

Siempre se escribe h delante de ch y IL
Ejemplos: hecho, hablar, hallazgo, humilde.

3. SE USA LA H EN LAS FORMAS DEL VERBO
HABER

Todas las formas del verbo haber se escriben
con h, excepto el participio habido (poco usado).
Ejemplos: he, has, ha, hemos, habeis, han.

4. SE USA LA H EN PALABRAS DERIVADAS
DE OTRAS QUE LA LLEVAN

Las palabras derivadas mantienen la h.

Ejemplos: hoy — hoyo, humedecer — humedad,
historia — historico.

5. SE USA LA H EN INTERJECCIONES
Y EXPRESIONES

Muchas interjecciones y expresiones se escriben
con h.

Ejemplos: jhola!, jhalal, jhuy!, jah!, jeh!l.

REGLAS DE ORTOGRAFIA
DE LA H

= e O T T T S - O

Usamos la H correctamente
para escribir mejor.

> {RECUERDA!

e La h no tiene sonido, pero es

muy importante para escribir bien.

e Nunca se usa la h después de
b, d, ni al final de palabra.

w3

6. SE USA LA H EN PALABRAS COMPUESTAS
Y LOCUCIONES

Las palabras compuestas y locuciones
que llevan h se escriben con h.

Ejemplos: hazmerreir, a caballo, de hecho.

7. SE USA LA H EN ALGUNOS ADJETIVOS
Y SUSTANTIVOS

Algunos adjetivos y sustantivos siempre
se escriben con h.

Ejemplos: honesto, horrible, helado, hueso.

8. SE USA LA H EN EXTRANJERISMOS

Las palabras de origen extranjero que llevan h
se escriben con h.

Ejemplos: hotel, hockey, hierba, hobby.

9. NO SE USA LA H DESPUESDEBOD

Después de b o d nunca se escribe h.

Ejemplos: debut, debate, duda, donde.

10. NO SE USA LA H AL FINAL DE PALABRA
La h nunca se escribe al final de palabra.

Ejemplos: caminah (incorrecto),

camina (correcto).




para escribir mejor. i
1. SE USA LA LL EN LA MAYORIA e e o 1.SEUSA LAY AL FINAL DE PALABRA

DE LAS PALABRAS Cuando la palabra termina en sonido vocalico,
o se escribe y.

La ll se usa en muchas palabras del espanol.
Ejemplos: rey, estoy, tal y como, hoy.

Ejemplos: calle, llave, amarillo, estrella.

2. SE USA LA LL EN PALABRAS
| @ DERIVADAS DE OTRAS QUE LLEVAN LL

00 ) Las palabras que derivan de otras con Il

|
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: |
Usamos la LL y la Y correctamente :
|

|

|

|

|

I

|

|

|

2. SE USA LAY ENTRE VOCALES

Entre vocales se escribe y.

mantienen la Il Ejemplos: playa, mayor, dieta, buey.
Ejemplos: llover — lluvioso, toalla — toalldn,
sencillo — sencillez.

3. SE USA LA Y AL INICIO DE PALABRA |

3. SE USA LA LL EN LOS DIGRAFOS Al comenzar palabra, se escribe y.

CHYLL Ejemplos: yema, yate, yerba, yodo.
En los digrafos, siempre se escribe [l CUER
A . * {RECUERDA! -
Rempiee: s, cdungarcuctilo. Ak £ 4. SEUSA LA Y EN ALGUNOS ADJETIVOS
4, SE USA LA LL EN PALABRAS EXTRANJERAS © Lalles un digrafo (una sola letra con Lt il
ADAPTADAS AL ESPANOL dos sonidos juntos). En muchos adjetivos y sustantivos se escribe y.

Muchas palabras de otros idiomas se escriben

con |l en espariol La y puede tener sonido consonantico

Ejemplos: villano, muelle, rally. (como una i) o vocélico (como una i).

5. SE USA LA Y PARA UNIR PALABRAS
Y EXPRESIONES

e Cuando tengas dudas,
La y se usa para unir palabras o expresiones.

consulta el diccionario.

5. NO SE USA LA LL DESPUES DEB,DO N

|

|

|

|

|

Ejemplos: hermoso y amable, alegria, ley. :
|

|

|

|

Después de b, d o n nunca se escribe L. !

Ejemplos: pan y queso, frio y calor,
vida y salud.

Ejemplos: caballo, doblar, enrollar.
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1. SE USA LA R AL INICIO DE PALABRA

Todas las palabras que empiezan con r

se escriben con r.

Ejemplos: reloj, rio, rosa, regalo.

2. SE USA LA R DESPUES DEN, L, S

Después de n, | o s siempre se escribe r.

Ejemplos: enredo, al revés, desde, Israel.

3. SE USA LA R EN LOS DIGRAFOS PR, TR,
BR, CR, DR, FR, GR

Estos digrafos siempre llevan r.

Ejemplos: problema, triste, brazo,

cruz, deporte, fruto, grande.

4. SE USA LA R EN LOS VERBOS

La mayoria de los verbos se escriben con r.

Ejemplos: hablar, correr, comer, vivir.

5. SE USA LA R AL FINAL DE PALABRA

Cuando una palabra termina en sonido r,
se escribe con r.

Ejemplos: amor, color, profesor, cantar.

Usamos la R y la RR correctamente

para escribir mejor.

e La r es una sola letra.

€ La rr representa un sonido més fuerte

que la r.

@ Escuchar y practicar es la clave para

3 v |
no equivocarte.

1. SE USA LA RR ENTRE VOCALES

Cuando la r esta entre vocales, se escribe rr.

Ejemplos: perro, carro, tierra, burro.

2. SE USA LA RR AL INICIO DE PALABRA

Las palabras que empiezan con el sonido

fuerte de r se escriben con rr.

Ejemplos: rana, rio, rayo, rapido.

3. SE USA LA RR AL FINAL DE SILABA

Cuando la r esta al final de silaba y suena fuerte,
se escribe rr.

Ejemplos: pe-rro, ca-rro, ga-rra.

4. SE USA LA RR EN ALGUNAS PALABRAS
DERIVADAS Y COMPUESTAS

En palabras formadas a partir de otras,
se mantiene la rr.

Ejemplos: agarrar (de agarre), carril (de carro).

5. NO SE USA LA RR DESPUES DE CONSONANTE

Después de consonante, se usa r.

Ejemplos: carta, pobre, norte, jardin.

e B " - e S A ™ i i Tl il R et A i e e W e e e e e T " ————llar s st mltr-vamsst il e e il




1. SE USA LA S AL INICIO DE PALABRA

Todas las palabras que empiezan con s

se escriben con s.

Ejemplos: sol, silla, suefo, sonrisa.

2. SE USA LA S DESPUES DE N, L O AL FINAL
DE SILABA

Después de n, | o al final de silaba, se escribe s.

Ejemplos: pensar, pulso, coles, ansia, milo.

3. SE USA LA S EN LOS DIGRAFOS CL, PL, FL,
BL, TL

En los digrafos cl, pl, fl, bl, tl siempre

se escribe s.

Ejemplos: clase, planta, flores, bloqueo, atlas.

4. SE USA LA S EN LOS SUFLJOS -SA, -S0, -SIVO,

-SIVA, -SION

Los sufijos -sa, -so, -sivo, -siva, -sion

se escriben con s.

Ejemplos: hermosa, nervioso, agresivo, decisiva,
extension.

5. NO SE USA LA S DESPUES DEB,D O N

Después de b, d o n nunca se escribe s.
Ejemplos: absurdo, adscribir, sanar.

para escribir mejor.

- iRECUERDA! -

mejor tus ideas.

REGLAS DE ORTOGRAFIA -
+ DELAS Y LA

= TR m e e - e e e . — - = = el T e Y e

Usamns la S y la X correctamente

e La practica constante mejora tu ortografia.
e Lee, escucha y escribe todos los dias.
e Ante la duda, consulta el diccionario.

e Una buena ortografia te ayuda a comunicar

\'.r

> REGLAS DE USO DE LA x

1. SE USA LA X AL INICIO DE PALABRA

Las palabras que empiezan con x

se escriben con x.

Ejemplos: xiléfono, xicara, xenon, xilografia.

2. SE USA LA X ENTRE VOCALES

Entre dos vocales se escribe x.

Ejemplos: examen, texto, auxiliar, térax.

3. SE USA LA X EN PALABRAS EXTRANJERAS
Y SUS DERIVADAS

Las palabras de origen extranjero se escriben
con x y mantienen la x en sus derivadas.

Ejemplos: taxi, boxeo, climax, préximo.

4, SE USA LA X EN LOS SUFIJOS -EXO, -EXA, -EXO

Los sufijos -exo, —-exa, —exos se escriben con x.

Ejemplos: anexo, compleja, virus.

5. NO SE USA LA X EN PALABRAS
DE USO FRECUENTE

No se usa la x en la mayoria de palabras
del espaniol.
Ejemplos: casa, escuela, lapiz, sdbado.
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1. SE USA LA P AL INICIO DE PALABRA

Todas las palabras que empiezan con p

se escriben con p.

Ejemplos: pan, puerta, paseo, pensar.

2. SE USA LA P DESPUES DE B, M 0 AL FINAL

DE SILABA
Después de b o m, y al final de silaba,

se escribe p.

Ejemplos: problema, campo, lapiz, simple.

3. SE USA LA P EN LOS GRUPOS PLY PR

Las combinaciones pl y pr siempre se
escriben con p.
Ejemplos: plato, playa, premio, prueba.

4. SE USA LA P EN LOS VERBOS TERMINADOS
EN -PIR

Los verbos terminados en -pir se escriben
con p.

Ejemplos: dormir — duermo, pedir — pido.

5. NO SE USA LA P DESPUES DE B, D O N

Después de b, d o n nunca se escribe p.

Ejemplos: observar, adoptar, ampliar.

Usamos la P y la B correctamente

para escribir mejor. /

- iRECUERDA! -

it

Escuchar la palabra ayuda a elegir entre p y b.
Si no estas seguro, consulta el diccionario.
La practica constante mejora tu ortografia.

Una buena ortografia te ayuda a comunicar
vy

mejor tus ideas. ~ @,

1. SE USA LA B AL INICIO DE PALABRA

Todas las palabras que empiezan con b

se escriben con b.

Ejemplos: bebé, bolsa, bueno, bailar.

2. SE USA LA B DESPUES DE M
Después de m siempre se escribe b. |

Ejemplos: cambio, embargo, ambos, hambre.

3. SE USA LA B EN LOS GRUPOS BL Y BR

Las combinaciones bl y br siempre

se escriben con b.

Ejemplos: blanco, bloque, brazo, libro.

4. SE USA LA B EN LOS VERBOS TERMINADOS
EN -BIR

Los verbos terminados en -bir se escriben
con b.

Ejemplos: escribir — escribo, recibir — recibo.

5. NO SE USA LA B DESPUES DE P, D O N |

Después de p, d o n nunca se escribe b.

Ejemplos: adaptar, endeble, enmendar. }




MAYUSCUI.AS Y MINUSCULAS

v 7

Usamos las mayusculas y minusculas

correctamente para escribir mejor.

1. AL INICIO DE UNA ORACION |

Toda oracion comienza con mayuscula.

1. EN PALABRAS COMUNES

Las palabras comunes se escriben con mintscula.

Ejemplos: Hoy es lunes. Me gusta leer. Ejemplos: casa, perro, ciudad, libro, mesa. |

2. DESPUES DE LA PRIMERA PALABRA
EN UN TiTULO O ENCABEZADO

Solo la primera palabra y los nombres propios I

2. EN NOMBRES PROPIOS DE PERSONAS,
ANIMALES Y COSAS

Los nombres propios siempre van con mayuscula.

T Ejemplos: Ana, Carlos, Max, Luna, Espafia. llevan mayuscula.
3. EN LUGARES GEQGRAFICOS
% Paises, ciudades, rios, montanas, continentes, etc.

Ejemplos: Cuentos para nifios, El gigante egoista.

3. EN LOS DIAS DE LA SEMANA,
MESES Y ESTACIONES DEL ANO

I

|

|

I

Ejemplos: Mexico, Paris, rio Amazonas, |
Se escriben con minuscula. ‘
|

|

montafia Everest, continente Africa.
Ejemplos: lunes, enero, primavera, diciembre.

4. EN NOMBRES DE INSTITUCIONES, > iRECUERDA! -
ORGANIZACIONES Y MARCAS " -

Se escriben con maydiscula. 0 Las maydsculas se usan para dar

4. EN LOS CARGOS, PROFESIONES
Y TITULOS COMUNES

Ejemplos: ONU, Banco de Meéxico, importancia y claridad a lo que escribimos. Se escriben con mintscula.

Cruz Roja, Coca-Cola, Disney. e

Las mindsculas se usan para el resto Ejemplos: medico, profesor, gerente, director.

de las palabras.
5. EN FECHAS ESPECIALES Y FESTIVIDADES

Dias festivos y celebraciones importantes. o
Ejemplos: Navidad, Dia del Nifo,
5 de Mayo, Afo Nuevo.

5. EN LOS PUNTOS CARDINALES

Se escriben con minuascula.

Usar bien mayisculas y mindsculas + | ,

I I
“

Ejemplos: norte, sur, este, oeste.
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