Whatsapp

como medio de comunicacion entre
maestros, padres de familia y alumnos.



WhatsApp
5
Gloodgle



Si no quieres usar WhatsApp Web para
descargar las tareas de tus alumnos
en tu computadora, puedes usar
Google Drive, un almecenamiento de
nube cuya aplicacién viene instalada
de forma predeterminada en los
telétfonos Android.

>

Google Drive




Explicacion paso a paso

1. Ingresa a Google Drive, ya sea
desde la aplicacién de tu telétono
o desde tu computadora
(https://drive.google.com/).




2. Una vez dentro de la pagina o de lo

aplicacién, lo primero que haremos serd crear
carpetas para una mejor organizacion; para

ello, da clic en el simbolo

Drive Q, Buscar en Drive
e

Mi unidad
I— Nuevo
Acceso rapido
Priorit
; E Mi unid.
22 Compartido conmigo

Reciente

Destacados

E % ©

Papelera



3. Selecciona "Carpeta”

L Drive Q, Buscar en Drive
id -
[+ Carpeta
r.lldl:l

Subir archivo

Subir carpeta \

B Documentos de Google >
Hojas de calculo de Google >
_| Presentaciones de Google >
Mas >

o= Almacenamiento



4. Escribe el nombre del grupo y

posteriormente da clic en "Crear".

Nueva carpeta X

3°A Evidencias

CANCELAR




5. Da clic en la carpeta del grupo y dentro de
esta crea otras carpetas por materia, semana

(elige la forma que te funcione mejor).

Mi unidad -

3°A Evidencias
p |42 Mi unidad -

o) Compartido conmigo

@ Reciente

%7  Destacados

1 Papelera




El

Mi unidad

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Q, Buscar en Drive - ® =
Miunidad > 3°AEvidencias ~

Carpetas Nombre T

BB Conocimiento del medio BB Lenguamaterna BB Pensamiento matemati...

Carpetas por cada
materia



L Dl'iUE Cl Buscar en Drive

Miunidad > 3°AEvidencias > Conocimiento del medio ~

: l— MNuevo
Carpetas

& Miunidad
2,  Compartido conmigo " Semana1 (24-28 de aq... " Semana 2 (31 de agost...
@ Reciente
v¢  Destacados
[E Papelera

Al interior de cada materia, puedes
crear mas carpetas para separar

las actividades por semana



E

Puedes cambiar los colores de las

carpetas dando clic derecho sobre

Mi unidad

Compartido conmigo

Reciente

Destacados

Papelera

Mi

cada una.

Abrir con >

Compartir

Obtener enlace para compartir
Afiadir acceso directo a Drive ()
Mover a \aterna BB Pensamie

Anadir a Destacados

Cambiar nombre

Cambiar color > . . . . . .
Buscar en Conoci 'in . . .

Ver detalles ] - . .
Descargar — . . . .

Quitar




»

iListo! Ya tienes todo organizado.

Ahora debemos ir a WhatsApp

L Drive

+

B % ©

Nuevo

Mi unidad
Compartido conmigo
Reciente

Deslacados

Papelera

Q, Buscar en Drive

Miunidad » 3°A Evidencias ~

Carpetas

2 Conocimiento del medio

Lengua materna

e & [
Nembre T

BB Pensamiento matemdti...



t%! 5
¢ be Papal

# ull vez hoy a las 19:36

S iHola! maestra le mando le mando
6. Al reci bl r |CIS la tarea de mi hija.
Eotulsa % o 1_ "
tareas, abre ‘*:*;‘:;;‘ju“’f-.-w B

WhatsApp desde tu

al chat de la tarea
que te han enviado.
Da clic en la foto.




¢« Papal

hace 1 minuto

(ausail J @

Esdutxa € Lsird
hablot de F ) que

seda.  No o ..r.,.h,,"'.'-".ﬁ.-.“ /. Da CIiC en lOS

MmOy S iNne Oue

““‘“L b Yo ool oict;

kg PO P tres puntos que
Eerolos -
DETPIos

.‘. ¥ 'h'_ 1 G :
T lado superior

derecho.



8. Elige
"Compartir".

Papal

Todos los archivos

hace 1 minulo

|
fnu&-n i wWes
 Estulsa |
hablot de ¢

Mostrar en el chat

Compartir

: m:’n & W Establecer col

L il

' Ver en galeria
¥ Rotar

Eliminar

Q. Selecciona
"Guardar en Drive'.

Compartir con

Gmail WhatsApp Guardar aplecer
Drive folo



Guardar en Drive

Titulo del documento

Tarea 1. Juanita Pech

10. Cambia el L
nombre del @araail.com )

archivo para Carpeta
identiticarlo mejor. — i 4

Cancelar Guardar



11. Selecciona la carpeta donde quieres

Guardar en Drive

lilulo del documento

Tarea 1. Juanita Pechl N

Cuenla
~ (@gmail.com
|
Carpela
B3 Miunidad
|
Cancelar Guardar

que se guarde.

& Mi un!dad | 9
Seleccionar destino
Nombre + HH
- 3'A Evidencias

Modificado: 13:59

Cancelar Seleccionar

3.

3 3°A Evidencias -

Seleccionar destino
Nombre + HH

. Conocimiento del medio
Medificado: 14:05

Inglés
Modificado: 19:2

Liengua mater
Modificado: 14:02

- Pensamiento matemalico
Madificado: 14:02

Cancelar Seleccionar



& |ng|E.‘E 9

Seleccionar destino

No hay elementos

Cancelar Seleccionar



12. Da clic en
"Guardar".

Guardar en Drive

Titulo del documento

Tarea 1. Juanita Pech

Cuenta

@gmail.com

Carpeta
Inglés

Cancelar

Guardar



&

09/13 o v
* Drive - @gmail.com - ahora -
Se subio 1 archivo.

Tarea 1. Juanita Pech

BORRAR TODO

En el panel de
notificaciones de
tu celular
aparecerd el
momento en el
que el archivo se

subio.



iListo!

Tendrds tus archivos
guardados y ordenados
en la nube. Puedes
consultarlos cuando
quieras.



Después de que hayas guardado las
tareas, elimina los chats junto con

los archivos.

1 2

¢Eliminar el chat con "Papa1™?

Eliminar los archivos de este chat

CANCELAR ELIMINAR




Chafgrupaliyichiat

Sugerencias de uso



Chat grupadl

Usalo para dar las instrucciones de las tareas y avisos
importantes. Configuralo para que sélo tu puedas
cambiar la informacion del grupo y enviar mensajes.

30 A

solo los administradores pued...

{_

HOY

Info. del grupo
@ Los mensajes y las llamadas estan cifrados de

extremo a extremo. Nadie fuera de este chat, ni Archives del ardbo
siquiera WhatsApp, puede leerlos ni escucharlos. : i b

Toca para obfener mas informacién.
@ Los mensajesy Buscar
extremo a extremy

siquiera WhalsAPp  ci100 iar notificaciones Afade una descripcion del grupo
Toca para ol

Creas| Fondo . . ’ ;
Silenciar nofificaciones

Mas b
Personalizar nofificaciones

Visibilidad de archivos multimedia

Ajusles del grupo



& Ajustes del grupo 4 Editar info. del grupo 6

Elige quien puede cambiar el

Editar info. del grupo asunto, icono y descripcion
Todos los parficipantes del grupo

Enviar mensajes Todns los participantes
Todos los parficipantes

uln administradores

Designar admins. del grupo CANCELAR  OK

¢ Ajusles del grupo 6 Enviar I'ﬂEhSﬁjES e

Elige quién puede enviar
Editar info. del grupo mensajes a este grupo
Todos los parficipantes

(O Todos los parficipantes
Enviar mensajes
Todos los participantes /(a}g}jlﬂ administradores

-

Designar admins. del grupo CANCELAR  OK



Chat grupal

No lo uses para recibir tareas ni para aclarar dudas

individuales, pues recibir este tipo de informacidn en el chat
grupal hace que:

e el grupo se sature;
e todos los miembros gasten datos innecesarios;

¢ el hilo de los mensajes se pierda (mientras estds

resolviendo una duda, otra persona ya envio un mensaje
mads).




Chat individuadl

Usalo para:
e recibir tareas (serdn muchos chats separados, pero esto
permite tener un mejor orden);

 aclarar dudas (los padres y alumnos reciben una

atencion mads personalizada).




ANGehivan
CohVEGSACIONES



;Ya terminaste con la jornada diaria o semanal? ;Quieres
ver los chats que te han mandado a deshoras hasta al dia

siguiente, cuando estés en tu turno laboral? jArchiva tus
conversaciones!




< BN ol 1) Selecciona todos los

Mama de Rosario Chﬂ'l's q e deseeﬁ
Maestro fijese que... .

archivar y da clic en el
Abuelo de Jaime botén que aparece en

Maestro la tarea... @
"'-l".'r_"t

Papa de Esmeralda
Maestro la tarea...

la parte superior,
parecido a una caja

con una fecha hacia

Tia de Maria o bGJ O.
Maestro no pudimos... @

7 Abuela de Luis
. JAsl esta bien? o
v




WhatsApp Q

CHATS ESTADOS  LLAMADAS

Familia
Nathan: Vean este meme.. @

Compadre
Eso le dije pero ...

2) Cuando desees
revisar los chats que
archivaste, sélo debes
dar clic en
"Archivados” (aparece

Veterinaria
La cita queda...

al final de todos tus

chats).
Mami Anita
Dios te bendiga...
;:1 if.u
AL A

Archivados




v

Mama de Rosario

T

Maestro fijese que...

Abuelo de Jaime
Maestro la tarea...

Papa de Esmeralda
Maestro la tarea...

Tia de Maria

Abuela de Luis

;Asi esta bien?

Maestro no pudimos...

ORI

3) Selecciona todos los
chats que desees
desarchivar y da clic
en el botén que
aparece en la parte
superior, parecido @
una caja con una
fecha hacia arriba.




iEsperamos que
esfos fres
conse|os sean

utiles para tit
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