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Google Drive

Es tu espacio donde puedes almacenar archivos, compartirlos y acceder a ellos 
desde cualquier dispositivo. 

Tus primeros 15 GB de almacenamiento son gratuitos.

Puedes acceder a tus archivos de Drive desde cualquier smartphone, tablet o 
computadora. 

¡Vayas donde vayas!

Tus archivos accesibles desde el navegador web, el cliente de Google Drive y la 
App de Google Drive.

Acceso Google Drive
Ingresa a tu correo electrónico de Gmail  y accede a “Drive”. 
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Esta es la vista de tu Drive

Cómo crear una carpeta

1 2

3

Subir una carpeta

1

2

3

Compartir un archivo o carpeta

1. Selecciona el archivo o carpeta

2. Selecciona esta opción
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3. Agrega el correo(s) a quien(s) se le va a compartir
Google Docs

Te permite crear y compartir documentos de texto, hojas de cálculo 
o presentaciones directamente desde tu navegador, los cuales 
pueden ser editados de manera colaborativa.

Acceso Aplicaciones de Google

Ingresa a tu correo electrónico de Gmail  y accede a “Aplicaciones de Google”.4. Configuración de uso compartido

Nombre
correo@gmail.com
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Uso de Google Docs en Drive

Selecciona Aplicaciones de Google según tus necesidades
•	 Documentos (Procesador de texto)
•	 Hojas de cálculo
•	 Presentaciones (Diapositivas)

Documento

Documento en blanco

Plantillas

Documento (en blanco)

Hojas de cálculo

Documento en blanco

Plantillas
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Hoja de cálculo (en blanco)

Presentaciones

Documento en blanco

Plantillas

Presentación (en blanco)


